
ขัน้ตอนการตดิตอ่ขอศกึษาดงูาน/ฝกึอบรม/ฝกึปฏบิตังิาน 

กลุม่งานพัฒนาวจิยัและพฒันาทางการพยาบาล  กลุม่ภารกจิการพยาบาล 

สถาบนัสุขภาพจติเดก็และวยัรุน่ภาคตะวนัออกเฉยีงเหนือ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ตดิตอ่กลุม่งานพฒันาวจิยัฯ แจง้

ความประสงคใ์นการขอเขา้

ศกึษาดงูาน ลว่งหนา้อยา่งนอ้ย 

30 วนั 

 

สง่หนงัสือราชการจากหนว่ยงานตน้สงักดั/ที่

ประสงคข์อเขา้ศกึษาดงูาน ลว่งหนา้อยา่งนอ้ย 

30 วนั 

หนว่ยงานสงักดักรม

สขุภาพจติ สง่หนงัสือ

เขา้ระบบ e-sarabun 

นอกสงักดักรมสขุภาพจติ สง่

หนงัสือทางไปรษณยีห์รือ

น าสง่ดว้ยตนเอง 

เมือ่ไดร้บัหนงัสือฯ กลุม่งาน

พฒันาวจิยัฯ จะตดิตอ่กลบัไปยงั

ผูป้ระสานงานตามทีร่ะบไุว ้

โดยเรว็ทีส่ดุ 

 



รายละเอยีดขัน้ตอนการตดิตอ่ขอศกึษาดงูาน/ฝกึอบรม/ฝกึปฏบิตังิาน 

กลุม่งานพัฒนาวจิยัและพฒันาทางการพยาบาล  กลุม่ภารกจิการพยาบาล 

สถาบนัสุขภาพจติเดก็และวยัรุน่ภาคตะวนัออกเฉยีงเหนือ 

 

   1. ติดต่อสอบถามรายละเอยีดการขอเข้าศึกษาดูงาน/ฝึกอบรม/ฝกึปฏิบัติงาน ที่กลุ่ม

งานพัฒนาวิจัยและพัฒนาทางการพยาบาล โทรศัพท์ 0-4391-0770-1 ต่อ 1303 

ในวันและเวลาราชการ หรือโทรศัพท์มือถือ 0-63058-5445 โดยแจ้งชื่อบุคคลหรือ

หน่วยงานของท่าน แจ้งจ านวนบุคคล/ความประสงค์/วันเวลาที่ต้องการเข้าศึกษาดูงาน  

 

   2. การส่งหนังสือราชการจากหน่วยงานต้นสังกัดที่ประสงค์ เข้าศึกษาดูงาน ท า

หนังสือจ านวน 1 – 2 ฉบับ ดังนี้ 

     2.1 หนังสือขออนุญาตเข้าศึกษาดูงาน/ฝึกอบรม/ฝึกปฏิบัติงาน จ่าหน้าซอง

ถึงและ เรียน ผู้อ านวยการสถาบันสุขภาพจิตเด็กและวัยรุ่นภาคตะวันออกเฉยีงเหนือ   

    2.2 หนังสือเชิญวิทยากรบรรยายพิเศษ/ฝกึอบรม (ถ้าม)ี ในหัวข้อ/ประเดน็/

เรื่องต่าง ๆ ที่มคีวามเฉพาะเจาะจงส าหรับการเข้าศึกษาดูงานในครั้งนั้น ๆ 

 

   3. กลุ่มงานพัฒนาวิจัยฯ ประสานกลับไปยังผู้ประสานงานตามหนังสือราชการ เพื่อ

แจ้งรายละเอียดและค่าธรรมเนยีมการเข้าศึกษาดูงานตามประกาศของสถาบันสุขภาพจิตเด็ก

และวัยรุ่นภาคตะวันออกเฉียงเหนือ พร้อมทั้งนัดหมายวันเวลาสถานที่ที่ใช้ในการศึกษาดู

งาน/ฝึกอบรม/ฝึกปฏิบัติงาน  


